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Liste de vérifications à effectuer avant d’envoyer la contribution pour soumission
	Stylage
	
	Statut (OK/à faire)

	Feuille de style
	J’ai rédigé ma contribution dans le document Word qui intègre les styles de la revue.
	 

	Métadonnées
	
	 

	Titre
	Explicite.
	 

	Auteur
	Prénom Nom (respecter l’ordre).
	

	Affiliation
	Je précise le département, le groupe de recherche, mon institution, mon pays.
	

	Résumé en français 
	Moins de 300 mots.
	

	Abstract en anglais 
	Moins de 300 mots.
	

	Mots-clés en français 
	Entre 3 et 5 mots-clés séparés par des virgules, sans majuscules.
	

	Description auteur
	J’ai ajouté en fin d’article une description de mon parcours universitaire (dernier diplôme), de mon poste actuel (enseignant, chercheur, technicien, ingénieur pédagogique…) et de mes spécialités de recherche/enseignement (5 lignes maximum).
	

	Mail
	J’ai indiqué mon courriel institutionnel.
	

	Numéro ORCID
	J’ai mis mon numéro ORCID https://orcid.org/
	

	Langage
	
	

	Orthographe
	J’ai vérifié ou fait vérifier l’orthographe grammaticale et lexicale.
	

	Typographie
	J’ai vérifié ou fait vérifier la typographie (acronymes, espaces insécables…) et la ponctuation.
	

	Aménagement linguistique
	Si j’utilise le langage inclusif, j’ai vérifié que l’ensemble du texte porte de manière cohérente toutes les marques inclusives ; si j’utilise des régionalismes, j’ai expliqué dans une note de bas de page l’équivalent en français international.
	

	Citations
	
	

	Pour une reprise mot pour mot
	J’utilise la méthode (Auteur, Date, p.) ou auteur (date, p.). Le numéro de page apparaît après la citation.
	

	Guillemets
	J’utilise les guillemets français « … » pour entourer ma citation courte (moins de trois lignes/40 mots).
	

	Pour une reformulation
	J’utilise la méthode (Auteur, Date) ou auteur (date).
	

	Bibliographie
	
	

	Vérification 1
	Les références bibliographiques sont réunies dans la partie Références et NON EN NOTES DE BAS DE PAGE.
	

	Vérification 2
	Tous les références citées dans le texte apparaissent dans la bibliographie.
	

	Vérification 3
	Dans la bibliographie, il n’y a que les références citées dans le texte.
	

	Vérification 4
	J’ai vérifié le respect de la norme APA7 voir document Normes APA 7e édition.
	

	Structure
	
	

	Longueur
	Mon article ne fait pas plus de 7 500 mots (hors bibliographie et métadonnées).
	

	Note de bas de page
	Mes notes sont en bas de page avec un renvoi automatique et NON EN FIN DE DOCUMENT. 
	

	Numérotation
	J’ai vérifié la numérotation des sous-parties, des figures et des tableaux.
	

	Mise en relief
	Si j’ai besoin de mettre en relief un mot ou une partie de mots, j’ai utilisé de manière systématique le même format (italique, gras).
	

	Mots étrangers
	Si j’utilise des mots étrangers, j’ai utilisé les guillemets anglais ‘…’.
	

	Entretien
	Si je reprends les propos d’un locuteur, d’un apprenant, d’un enseignant, j’indique le nom de la personne suivi de deux points et des guillemets français.
Un exemple : https://www.ouvroir.fr/dfles/index.php?id=1245.
	

	Annexe
	J’ai inséré les documents complémentaires (questionnaire, liste de questions, exercices pédagogiques, réponse aux prompts…) dans la partie Annexe.
	

	Questionnaire
	Les questions sont inclues sous format Text en annexe et non pas en format images. Si ce n’est pas le cas, j’ai océrisé mes images et ré-écrit mes questions sous format Text.
	

	Illustrations
	
	

	Image, photo
	J’ai vérifié que je possède une autorisation de reproduction de la part de l’auteur ; j’ai vérifié que la résolution est correcte. J’ai vérifié que l’image/photo possède un titre.
	

	Figure, dessin
	J’ai vérifié que je possède une autorisation de reproduction de la part de l’auteur. J’ai vérifié que la figure possède un titre au-dessus de la figure.
	

	Tableau
	J’ai vérifié que le tableau possède un titre en dessous du tableau.
	



Vous êtes priés de faire relire attentivement votre texte.
